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ПОЛОЖЕНИЕ
о контрольно-пропускном и внутриобъекговом рея(пмах

1. обцие поло)t(ения
Настоящим Положением опредеJIяется организациJI и порядок осуществления

пропускного и внутриобъеюового реr(имов в здания и на территории

государственного бюджетного общеобр{вовательного уrреждения города Москвы

<<IIIкола Ns 460 имени двЕDкды Героев Советского Союза А.А. Головачёва и С.Ф.
Шутова> (ГБОУ Школа Ns 4б0), (далее Школа), расположенных по адресам: г.

Москва:
Школьное подразделение Nэ l (ШП - l) ул. БелоречеЕскЕц, д.2З А (школа);

IIIкольное подразделение Nч 2 (IIШ - 2) ул. БелореченскаrI, д. 1l (школа);

Школьное подразделение ]ф 3 (IIIП - 3) ул. Степана Шутова, д. 8, к. 3 (школа);

Школьное подршделение Nч 4 (lIШ - 4) Тихоречкий бул., л. 8 А (школа);
IТIцблбцqg подразделение Nэ 5 (ШП - 5) Тихорецкий бул., д. l0 (школа);

,Щошкольная группа Nэ l (Щ - 1) ул. Белореченская д. 9 (детский сад);

.Щошкольная группа Nч 2 (Д- - 2) ул. Щимлянск.ш, д. 18 (детский сал);

.Щошкольнм группа No З (!]'- 3) ул. Щимлянскм, д. 26 (летский сад);

,Щошкольнм группа Jф 4 (ДГ - 4) ул. Краснодарская, д. 53 (детский сад);

,Щошкольная группа N9 5 (Д- - 5) ул. Совхозная, д. 1б, к. 2 (детский сал);

,Щошкольная группа Nч б (Д'- 6) ул. СтавропольскЕц, д. 52, к. 2 (детский сал);

,Щошкольная группа Nч 7 (ЩГ - 7) ул. Ставропольскм, д.72 (детский сад);

.Щошкольнм группа Лb 8 (Д- - 8) Тихорецкий бул., д. 8 (детский сад);

.Щошкольнм группа N9 9 (Д - 9) Ставропольский проезд, д. 15 (детский сад);
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.Щошкольная группа Nэ l0 (ДГ - l0) Головачева, д. 5, к. З (летский сад);

,,Щошкольная группа Л! 11 (Д - 1 l) ул. Краснодарск€tя, д. б1 (детский сал).

1.1. Основные термпны и определенпя:
режим - установленный нормативными актами единый порядок обеспечения

сохранности материальЕых ценностей и документов Школы, вкrrючающий в себя

систему админис,тративIIо-правовьrх, организационных, инженерно-техни!Iеских и

других мер.
реэким в Школе обеспечивается: установлением проrryскного п

внутриобъектового режимов на объектах, осуществлеItием постоянного контроJlя

за соблюдением установленного порядка и проведением других необходимых

мероприятий.
Пропускной реr(пМ - совокупность мероприJIтий и правил, искJIючающих

возможность несанкционированного прохода физических лицl проезда

1ранспортных средств, проноса (провоза) материальньD( ценностей на объект и с

объекга Школы, находящегося под охраной.

впутриобъекговый режпм - совокупность мероприятий и правил, выполняемых

лицами, находящимися на охранrIемых объектах Школы, в соответствии с

требоваЕиями вrrутреннего распорядка и пожарной безопасности.

1.2. Ще;tь пастоящего положения:
_ обеспечение общественной безопасности, предупреждения возможных

террористических, экстремистских акций и других противоправных проявлений в

отношении сотрудников lllколы, rlащихся, воспитанников и их родителей
(законньrх представителей)
- исключение возможности проникновения посторонних лиц, проноса в здание и

на территорию Школы взрывоопасных и пожароопасЕых материалов,

отравляющих веществ, других опасных предметов и всех видов оружия

- соблюдение правил пожарной и антитеррористшtеской безопасности в зданиях

(во всех помещениях) и на территориях Школы, а также на прилегающих

территориях
- предотвращения хищений служебных документов и материальных ценностей
- поддержание установленЕого порядка деятельности школы
- определение порядка пропуска сотрудников lIIколы, }п{ащихся и их родителей
(законньrх представителей), посетителей и других юридических и физических лиц
в здания Школы.
1.3. Настоящее ПоложеЕие вводится в действие Приказом директора ГБОУ Школа
Ns 4б0.
1.4. Выполнение требований настоящего Положения о концольно-проrryскном и

внутриобъектовом реr(имalх обязательно дJIя всех сотрудников, постоянно или
временно работающих в ТIIколе, об5пrающихся и их родителей (законных

представителей), посетителей, всех физических и юридических лиц, находящихся
на территориях и в здания1 ТIIцбл51.
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1.5. Ответственность за организацию контрольно-прогryскного и вIrутри-
объектового режимов в ГБОУ Школа J'.l! 4б0 на территории, обеспечение объектов
техЕическими, противопожарными и другими средствами охраны возлагается на

директора школы.
1.6. ОрганизациJI и контроль за порядком осуществления вrгутриобъектового

режима и проIryскного режима в сrryжебные и технические помещения возлагается
на ведущего специалиста (по безопасности).
1.7. ОрганизациJl и контроль за соблюдением контольЕо-проIryскного режима
r{астниками образовательЕого процесса в Школе возлагается на ведущего
специarлиста (по безопасности).
1.8. Ответственность за осуществление контрольно-прогryскного режима и

вкутриобъектового режима возлагается на сотудника охранtlой организации
(далее - охранник) в соответствии с его обязанностями согласно ,Щоговора на
оказание охранньж услуг.
1.9. Контрольно-проrryскной режим строится на принципЕ}х доброжелательности,
приветливого и вежJIивого отношения к обу^rающимся, родителям (законным

представителям) обl^rающихся, сотрудникам образовательной организации и

посетитеJLям.
1.10. .Щанное положение доводится до всех сотрудников у{реждения под роспись.
l .l l. В целях ознакомления родителей (законньп< представителей) обуlающихся,
посетителей Школы с требованиями контрольно-пропускного режима Положение

размещается на информационньIх стендах в холле первого этажа здания lIIколы и

на официальном Интернет-сайте.
1.12. ТребованиJI сотрудников охраны Школы, н€rходящихся при исполнении
с.тгркебных обязанностей, в части соблюдения установленньж правил пропускного
и вrгутриобъектового режимов, пожарной безопасности, охраны труда,
обязательны для исполнения всеми сотрудниками и обуrающимися Школы, а
также родителями (законными представителями) обучающихся, работниками
подрядных и обслуживающих организаций. В сJцлае совершения
административного правонарушения либо преступления осуществпяется
задержание нарушителя для немедленной передачи его представителям органов
в}tутренних дел.
1.13. Нарушения требований настоящего Положения влекут за собой
дисциплинарн},ю ответственность, если мотивация, тяжесть и последствия
нарушений не предусматривчlют согласно законодательству Российской
Федерации иной, более строгой ответственности.

2. Внутриобъектовый рея(им

2.1. Щели, элементы внутриобъеrсгового режима
2,l .l . I_{елями вrr5rгриобъектового режима являются:
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- создание условий дJIя выполнения своих функций сотрудникам, обуrающимся,
воспитанникам, родителям (законным представителям) обу^rающихся и

посетитеJuIм Школы;
- поддержание порядка в зданиях, помещениях, на вЕутенних и прилегающих к

ним территориях, обеспечение сохранности материuшьньrх ценностей;
- обеспечение комплексЕой безопасности объектов Школы;
- соблюдение правил вн)лреннего распорядка, охрaшы труда, пожарной и

антитеррористической безопасности.
2.1.2. Внутриобъектовый режим является неотъемлемой частью общей системы

безопасности ТIIколы и вкJIючает в себя:

- обеспечение административной, хозяйственной деятельности и образовательного

процесса;
- закрепление за подразделениями и отдельными сотрудниками служебных,

специаJIьных помещений и технического оборудования;

-назначениелиц'отВетственньD(запожарнУюиантитеррористическУю
безопасность сrryжебных, специ:lльньlх, производственных и скJIадских

помещений;
- определение мест хранения ключей от сrryжебных и специаJIьньrх помещений,

порядка пользования ими;
- определение порядка работы с техническими средстмми охраны (охранно-

пожарная сигнаJIизация, системы видеонаблюденI{я, кнопка тревожной

сигна-тlизации т.п.);

- организацию действий персонала Школы и посетителей в кризисЕых ситуациях,

2.2. Меропрпятпя по обеспечению антптеррорпстпческой защпщеппостп

объекгов (терршторrrй) ГБОУ Школа ЛЪ 460

2.2.1 Согласно положениJI ПостаноыIения Правительства N9 l006:

- на всех охраняемых объектах на первом эт,Dке у основных входах в зданиJI

оборудованы посты и помещения для сотрудников охраны с установленной в них

системой видеонаблюдениrI, охранной сигншlизацией и средств передачи

тревожных сообщеЕий в подразделения войск национЕtльной гвардии Российской

Федерации (кажлый объект оборудован стационарной кнопкой,тревожной
сигнализации и брелоками);
- ежегодно заключается договор со специапизированной организацией на

ежемесячное техническое обс.гryживание и поддержание в исправном состоянии

системы передачи тревожных сообщений в подрЕвделения войск национЕlJIьноЙ

гвардии Российской Федерации;
- на всех постах охраны имеются мобильные телефоны для обеспечения вызова

экстренньж оперативных стryжб по единому номеру <l l2>;

- на каждом объекте имеется радиостанциJI для экс1реяной связи и взаимодействия
между постами;
2.З. Права и обязанвости сотруднпков п обучающпхся IIIколы по соблюдеппю
внутрнобъеrсгового реrкпма



2.3.1. Работники IIIколы имеют право:
- на материально-техническое и организационное обеспечение своей
профессион€tльноЙ деятельности ;

- на полную достоверную информацию об условиях 1руда и требованиях охрalны
трула на рабочем месте;
- на защиry своих трудовьж прав, свобод и законных интересов.
2.3.2. Работники Школы обязаны:
- соблюдать требования по охране 1руда, технике безопасности, гимене труда и
противопожарной охране, предусмотренные соответствующими правилами и

инструкциями;
- выполнять требования Инструкчии по безопасности при обнаружении предмета,

похожего на взрывное устройство;
- незамедлительно сообщать сотрудникам охраны (лежурному администратору) и
администрации о возникновении ситуации, представJuIющей угрозу жизни и

здоровью людей, сохранности имущества Школы;
- беречь и разумно использовать материtцьные ценЕости, оборудование
кабинегов, аулиторий, ;ruебных кJIассов, технические средства обl^rения,

электроэнергию и другие материirльные ресурсы;
- принимать меры к немедленному устранению в пределах своей компетенции
причин и условий, нарушalющих у"rебно-воспитательный процесс и норммьц/ю

работу Школы, немедленно сообщать о фактах подобного рода нарушений

руководству Школы и структурных подразделений;

- соблюдать правила внутреннего режима, определяемые внутренними
нормативными актами Школы, в том числе соблюдать ,гребования прогryскного

режима, установленный порядок хранения и перемещения материzrльных

ценностей и документов; предъявJIять док)тr,tенты, удостоверяющие личность, по
требованию представитеJuI администрации и сотрудников охраны;
- активно содействовать проводимым служебным, дисциплинарным

расследованиям.
2.3.3. Обl^rающиеся Школы, родители (законные представители) обу^lающихся

имеют право:
- }п{аствовать в сфере обеспечения прогrускного и вrrу,гриобъекгового режимов;
- вносить предIожеЕия по улr{шению организации пропускного и

внутриобъектового режимов;
- обжаловать приказы и распоряжениJI администрации Школы в установленном
законодательством Российской Фелерачии порядке.
2.3.4. Обуlающиеся Школы, родители (законные представители) обlпrающихся
обязаны:
- быть дисциплинироваrrными и опрятными, вести себя достойно на территориях и
в зданиях IIIколы, в общественных местах и в быry;
- бережно и акцфатно относиться к учебным и иным помещениJIм, оборудованию,

1"rебным пособиям, литературе, приборам, другому имуществу Школы (без

5
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соответствующего разрешения учащимся Школы, родителям (законным
представителям) учащихся запрещается выносить предметы и оборудование из
кабинетов, аудиторий, 1^rебных кJIассов и других помещений Школы;
- нести материальную ответственность за ущерб, причиненный имуществу Школы,
в соответствии с нормами действ}rощего законодательства;
- соблюдать правила внутреннего режима, опредеJuIемые вFIутренЕими
нормативными актами Школы, в том числе соблюдать требования пропускного

режима; предъявлять документы, удостоверяющие личность, по цебоваt{ию
представителя администрации и сотрудников охраны.
- за травмы и fiесчастные слr{аи, связанные с нарушением Правил внутреннего

распорядка IIIколы и требований правил безопасности, администрациrI
ответственности не несёт, если юридический факт нЕtличия вины администрации
ГБОУ Школа Nq 460, повлекшей причинение вреда, не будет определен в судебном
порядке.

2.З.5. Организация вIгугриобъектового режима возлагается на администрацию
IIТкqл51, которая обеспечивает:
- техническуIо укреплённость и оборулование объектов Школы техническими
средствами охраны, системами пожаротушения и пожарной сигнализации;
- поддержание в исправности и техническое обслуживание инженерно-
технических средств охраны, систем пожаротушеншI и пожарной сигнализации;
- разработку документов, регламентирующих пропускной и внутриобъектовый

режимы;
- проведение инструктажей упrащихся, родителей (законных прелставителей)

)лащихся, работников Школы и подрядных организаций по правилам пропускного
и внутриобъектового режимов в Школе;
- осуществление коЕтроля над соблюдепием работниками, учащимися, родителями
(законными представителями) }п{ащихся требований проIryскного и
внутриобъектового режимов, проведение с ними рЕlзъяснительной работы,
направленной на неукоснительное соблюдение правил внутреннего распорядка
III19л51, охраны труда, мер антитеррористической и пожарной безопасности;
- привлечение к дисциплинарной ответственности лиц, нарушающих правиJIа
пропускного и внутриобъектового режима.
2.З.6. На руководителей струкryрных подразделений IlIколы возлагается
ответственность за соблюдение:
- установленного вrцrгриобъектового распорядка в помещениях Школы;
- мер антитеррористиrIеской и противопожарной безопасности;
- надлежащего использования и сохранности технического оборудования и
документации;
- порядка приема посетителей.
2.3.7. На территориях и в зданиях Школы запрещено:
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- находиться посторонним лицам, равно лицам, не имеющим при себе документов,
подтверждalющих их право доступа на территории Школы;
- вносить и хранить в помещеtlиJIх и на территории IIIколы ор)Dкие, босприпасы,
взрывоопасЕые, легковоспламеЕяющиеся, горючие, отавJIяющие, радиоактивные
материалы, наркотические, психотропные вещества, iшкогольные напитки (в том
числе пиво и другие слабоarлкогольные напитки), а также иЕые предметы,

представляющие возможrгую угрозу жизни и здоровью людей;
- выносить (вносить) из здания Школы имущество, оборудование и материальные

ценности без оформления материчшьЕых пропусков;
- оставлять рабочее помещение с незакрытой на замок входной дверью во время

отсутствиJl других работников на рабочих местах, а таюке оставлять кJIючи в двери

с наружЕой стороны;
- производить фотографирование; звукозапись, киЕо- и видеосъемку без

разрешения директора Школы;
- курить, пользоваться открытым огнем, в том числе на территори,Iх,

непосредственно примыкающих к здаЕиям Школы;
- проходить и находиться Еа территории lIIколы в состоянии аJIкогольЕого или

наркотичес кого опьянениrI ;

- шуметь, открывать двери, создавать иЕые помехи нормальному ходу учебного
процесса во время проведения занJIтий во всех )чебньж и прилегающих к ним

помещениях;
- загромождать территории, основные и запасные входы (выходы), лестничные

площадки, выходы на крышу, подвЕtJIьные помещения строительными и другими
материаJIами, наJIичие которых затрудняет эвакуацию JIюдей, материzrльных

цеЕностей и танспорта, препятствует ликвидации пожара, а также способствует

закJIадке взрывных устройств;
- совершать действия, нарушающие (изменяющие) установленные режимы

функчионирования техЕических средств охраЕы и пожарной сигнЕrлизации. 2.з.8.

запрещается доступ и пребывание в помещениях IIIколы в ночное время без

письмеЕного разрешения администрации Школы:
- после 21.00 ч. )л{астникам образовательного процесса и посетитеJUIм,

специЕlлистам, служащим и рабочим Школы;
2.З.9.В соответствии с правилами внутеЕнего распорядка время начала учебных
занятий и рабочего дня педагогЕческих работников IIIколы - 07.00 ч., время

оконtiания работы - 21.00 ч.
Работа педагогического коJLпектива, обслуживЕrющего и технического персонЕUIа в

дни школьных каникул осуществJIяется в соответствии с графиком, планом работы
школы или производственной необходимостью. График работы школы в дни
школьных каникул утверждается дирекгором школы.
2.3.10. Работа в выходные и нерабочие праздниЕIные дни запрещается (за
искJIючением дежурных сrryжф; доступ в Школу осуществJIяется только по
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письменному распоряжеЕию директора IIIколы или расписанию занятий,

утвержденному директором IIIколы.
2.4. Требованпя, предъявJIяемые к помещеЕпям, прпему п сдачц помещепий
под охраЕу п выдачп к;rючей от помещенпй Школы
2.4.1. Все помещения Школы, в Koтopblx установлено ценное оборудование,
хранятся значительные матери:rльные ценности, должны быть оснащены охранно -

пожарной сигнчtлизацией, в дверях установлены исправные замки, при
необходимости - опечатываюцц,Iе устроЙства.
2.4.2. Помещения, содержащие материarльные ценности, должны быть
оборудованы средствами охранноЙ сигнализации.
2.4.3. В каждом помещеЕии IIIколы на видньж местах должны быть размещена
инструкция о мерах пожарной безопасности с указанием лиц, ответственных за

пожарную и антитеррористическую безопасность;
2.4.4. Ключи от помещений хранятся на посту охраны в определенном для этих

целеЙ месте, регистрируются в <Журнале )л{ета выдачи ктпочеЙ от помещений.
2.4.5. В сJгrIае утраты ключа от помещения сотрудшк обязан немедленно

доложить о происшедшем сlryжебной запиской своему непосредственному
нач€rльнику с объяснением обстоятельств )лраты, который сразу же оповещает

директора Школы. По факry утери кJтюча проводится служебнм проверка, по

результатам которой принимается решение о приыIечении виновного сотрудника к
дисциплинарной ответственности и о замене замка.
2.4.6. .Щопуск сотрудников к поJryчению ключей у сотрудников охрtlны
осуществляется на осЕоваЕии списка, составленного завхозами школы,

утвержденного руководителями структурных подразделений. Руководитель
структурного подразделения обязан лично провести инструктаж о порядке
вскрытия и закрытия помещения.
2.4.7. Учебные помещеЕия общего пользования (Актовые, спортивные залы,
специализированные и уrебные кJIассы и т.п.) открывают сотрудники, за которыми
закреплены эти помещения, либо преподаватели, проводящие занJIтия согласно
Расписания занятий или Учебного тrпана. Ключи от 5rчебньп< помещений
преподаватели пол)лают у сотрудrика охраны под роспись в <Журншrах учета
выдачи ключей>> и проверки противопожарного состояния помещений перед их
закрытием. Если занятие проводится помимо Расписания занятий или Учебного
плаЕа, то выдача кJIюча сотрудником охраны производится при наJIичии
письменного разрешениJI завхоза иJIи руководитеJIя струкryрного подразделения,
заместитеJIя директора по уrебной работе или заместителя директора по
воспитательной работе.
2.4.8. Преподавательский (педагогический) состав обязан:
- Прибывать на свои рабочие места за 20 миrгуг до начала зalнятия.
- НепосредствеIлно перед начЕuIом занятия визуальным осмотром проверить
аудиторию (место проведения занятия) на предмет безопасного состояниrI и
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исправЕости оборудования, отсутствия подозрительЕых и опасных для жизни и
здоровья обr{ающихся предметов и веществ.
- По окончании занятия обязан откJIючить электроприборы и освещение,
проверить, закрыты ли окна и форточки, закрыть дверь на замок, верFгуть кJIючи
сотруднику охраны.
2.4.9. Сотрулники администрации, специалисты, сл)Dкащие и рабочие Школы по
окончаЕии рабочего дня обязаны убрать все служебные документы в
предусмотренные для этих целей места, откJIючить (обесточить) электроприборы,
закрыть окна и форточки, выкJIючить освещение, закрыть дверь на замок, кJIючи
сдать сотрудникам охраЕы, о чем сделать отметку в специальном журнале.
2.4.10. Время сдачи и приема помещений под охрану регистрируется в <Журнале

учета выдачи ключей, приема и сдачи помещений>> сотрудником охраны или в
кЖурнале )лета выдачи ключей и проверки противопожарного состояния
помещений перед их закрытием)) и лицом, сдающим помещение. Сотрулник,
сдавший помещение под охрану, несет персональц/ю ответственность за состояние
помещения, оборудования и материальньIх цеЕностей, находящихся в нем.
2.4.|1. При проведении работ в здании Школы выдача ключей от помещений
Школы ответственному лицу от подрядной организации может осуществJlяться
при наличии акта приема-передачи помещений Школы. 2.4.12. Лицам, имеющим
право IIа пол)ление ключей от объектов Школы, запрещается:
- передавать кJIючи лицам, не имеющим право Еа их полrlение;
- изготавливать и использовать дубликаты ключей;
- оставJIять ключи в дверях;
- оставJIять незакрытыми помещениrI без присмотра;
- уносить кJIючи за пределы территории Школы при убытии с нее.

2.4.13. В слr{ае обнаружения признаков всцрытия входньIх дверей помещения
необходимо немедленно известить об этом администрацшо Школы, сотрудника
охраны и обеспечить сохранность указанных признаков до их прибытия.
2.4.|4.При возникновеЕии в помещениях Школы в нерабочее время, выходные и
пр€вдничные дни чрезвычайньrх сиryаций (пожар, авария систем электро-, тепло-,
водоснабжениJI и канЕuIизации) и угрозы находящимся в них материaulьным

ценностям, оборудованию, докуI!4ентации и т,п., слlжебные помещения моryт быть
вскрыты по рiврешению администрации Школы для приЕятия соответствующих
мер.
2.4.15. Помещение может быть вскрыто сотрудником охраны с уведомлением
администации LLIколы для осмотра в сл)лае срабатывания охранно-пожарной
сигнализации, а также в сrrrlае подозреЕия о несаЕкционированном
проникновении в помещение постороннrх лиц.
2.4.|6. В сJryчае выявления при вскрытии помещения признаков совершениJI
преступлениJ{, принимаются все возмоr(ные меры по задержанию преступника и
обеспечению сохранности следов преступления.
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2.4.17. В ночное время, выходные и прЕвдничные дни сотрудником охраны в

соответствии с rрафиком несения службы организуется проверка целостности
окон, дверей охраняемьD( помещений, чердачньIх, подваJtьньD(, запасЕьтх вьIходов
и состояния порядка в здании и на прилегающей к нему территории, о чем делаются
соответств)aющие записи в журнале.
2.5. Использованпе спстем видеопаблюдения
2.5.1. Ведение наблюдения за прилегающей территорией и внутри помещений на
объекге Школы может осуществJIяться через систему видеонаблюдения,
яышюцý/юся составной частью KoMIUIeKca мер по обеспечению безопасности
IIIколы.
2.5 .2. Система видеонабJIюдения обеспечивает:
- визуальный концоль ситуации на охраняемом объекте в режиме реального
времени с целью защиты объектов от несанкционированного проникновения,
оперативного выявления фактов правонарушений, хищений, вандЕ!лизма и
принятия безотлагательных мер по пресечеЕию противоправных действий,
обнаружения ЕештатньIх ситуаций (задымление, возгорание, обнаружение
предметов, похожих на взрывное устройство, и т.д.), требующих принятия
оперативньIх мер для их разрешения;
- запись, архивирование видеоинформации с целью документирования событий,
происходящих на объекте, просмотра архива видеозаписей в сл)чае чрезвычайных
происшествий или при необходимости ан{uIиза уже произошедшей сиryации,
использования в сJryжебных расследованиях, судебном делопроизводстве.
2.5.З. В каждом рабочем помещении, где ведется видеонаблюдение, должна
размещаться соответствующая информация на русском и английском языкrlх
(плакаты, вывески, объявления и т.п.) в местах, обеспечивающих гарантированн)rю
видимость в дневное и ночное время.
2.5.4. Технические работники, ответственные за оборудование и программное
обеспечение системы видеонаблюдения, работники охраЕы, осуществJIяющие
видеонаблюдение, сотрудники Школы, уполномоченные на ознакомление и
выемку видеоинформации, в обязательЕом порядке должны быть ознакомлены с
Положением о защите персонЕtльных данных в Школе и закJIючить соглашение о
неразглашении персон€lльных данных.
2.5.5. Копирование и вьцача архивной видеоинформации осуществляется на
основании письменных запросов уполномоченньIх сотрудников Школы (при
проведении служебных проверок) и представителей правоохранительных органов,
согласованЕых с директором fLIколы, о чем производится отметка на запросе.
2.6. Щействия, предпрпппмаемые в случае выявJIешпя правонарушеншя,
возIlпкновения чрезвычайных спryаций
2.6.1. В сл)лае возникновения чрезвычайньпr ситуаций, совершения
административньD( нарушений 1lли уголовных пресryплений, вьuIвления
нарушений проrrускного и вrrу,гриобъектового режимов, сотрудник охраны
немедленно сообщает о происшествии директору IIIцбл51, заместителю директора
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по управлеIrию ресурсами и цействует согласно требованиям служебной
инструкции и Еlлгоритмам действий при возникновении чрезвычайньж ситуаций.
2.6.2. По факry выявленного нарушения пропускного и вrцrгриобъектового

режимов работником охраны составJIяется служебная записка в произвольной

форме с обязательным указанием фамилии, имени и отчества, года роr(дения, места
жительства, места работы (учебы) и должности наруцителя, времени и места
совершения нарушения, характера нарушения и обстоятельств его совершения,

установочные д {ные свидетелей.
2.6.З. В cJýлae изъятия материЕrльньD( доказательств нарушения (чужие,
поддельные пропуска и т.д.) составJuIется акт изъятия в присутствии свидетелей.
Изъятое и акт передаются руководству IlIколы дп использования при проведении
служебноЙ проверки.
2.6.4. В ходе проведения служебной проверки у свидетелей нарушения и сЕ!мою
нарушителя обираются объяснения в письменном виде. В слl^rае oтKa:ra от
объяснений со стороны нарушителя работниками охраны либо сотудниками
Школы в присутствии свидетелей составляется соответствующий акт.
2.6.5. По окончании служебной проверки собранный материал передается в
администрацию Школы для принятия решения.
2.6.6. Лицо, совершившее административное правонарушение (уголовное
преступление), предусмотенное законодательством Российской Федерации,
задерживается работниками охраны на месте правонарушения Nм немедленной
передачи в органы внутренних дел, о чем немедленно уведомJIяется дирекгор
Школы.

3. Организация контрольно-пропускного режима

З.l. Реясим работы Школы.
Школа работает по 5-дневной рабочей неделе с вьtходными днJIми в суббоry и
воскресенье. Понедельник- ГIятница: с 07.00 до 21.00 часов, в суббоry с 08.00 до
15.00, режим работы администации и прием посетителей: с 09.00 до 19.00 часов.
Прием родителей (законных представителей) лирекгором школы: понедельник и
среда: с 09.00 до 21.00 часа.
Нахождение }п{астников образовательного процесса и посетителей на территориях
и в помещениJD( Школы после окончания времени )п{ебных занятий и рабочего дrrя
(21 ч.00 мин.) без соответствующего рЕrзрешения дирекгора Школы запрещается.
3.2. Проход на территории и в здания IIIколы осуществляется через Главный вход
с постом охраЕы, оборудованным телефоном, кнопкой тревожной сипIализации,
системой видеонаблюдения, видеодомофоном. Пропуск на территории и в здания
Школы лиц, явIUIющихся как )ластниками образовательного процесса, так и
посторонниХ, осуществJUIет сотудник охраЕы, имеющий допуск к работе, лиtIкуIо
карточкУ охранника, бейджиК с укдrанием охранного предприятия, фамилии,
имени, отчества. Время работы сотрудника охраны круглосуточЕо. Сотрудники
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охраны в пределах своих должностньп обязанностей в порядке внутренней сJrужбы
подчиняются дирекгору ГБОУ Школа.hl! 4б0, специ€rлисту по ОБ. Эвакуационные
и запасные выходы закрыв€tются во времrI rrебного процесса на легко
открываемыми изнуlри прочные запоры. На период открытия эвакуационньrх и
запасньIх выходов (в случае ЧС или учебных эвакуаций) охраЕу осуществляет
лицо, его открывшее согласно плана эвакуации. Учащимся, их родителям
(законным представителям) и посетителям ЗАПРЕrIIFНО нахождение в тамбурах
эвакуационных и запасных выходов, на площадкiлх и маршЕrх эвакуационного
выхода. Родители (законные представители) и посетители обязаЕы в любое время
нахождениrI в помещении или Еа территории Школы по требованию охранника или
адмиЕистрации Школы предъявить документ для установления личности. В
нерабочее время, в выходные и пр rдниrlные дни вход в школу запрещен, двери
Главных входов в здания пIколы закрываются на элекгро-магнитные замки.
Родители (законные представители), провожающие или встречающие своих детей,
в вестибюле зданиJI школы заходят Ее дaшьше поста охраны. Учащимся, родителJIм
учащихся (законным представитеJuIм) и сотрулЕиксlм запрещается проход в

r{ебные и админисlративные помещения Школы в верхней одежде и без сменной
обуви, а посетителям - в верхней одежде и без бахил,
З.З. Пропускной режим в помещениrI ГБОУ Школа Ns 460 осуществJuIется
сотрудЕиком охранной организации (охранником). В своей повседневной
деятельЕости по вопросам допуска в здание Школы сотрудники, осуществJIяющие
непосредственный пропускной режим, руководствуются настоящим Положением
и другими иЕструкциями по организации пропускного режима.
З.4. Об1^lающиеся и их родители (законные представители), а также посетители
допускчlются на территории и в здания IIIколы в рабочее (учебное) время, в
соответствии с Правилами внутренЕего распорядка.
3.4. l. .Щоrryск )лащихся:
- Учащиеся догryскаются в зданиrI ГБОУ Школа Nq 460 в установленное
распорядком дня время, в ТIIкольное подразделение J.{b l (lШП - 1) ул.
Белореченская, д. 2З А (школа), Школьное подразделеЕие Ns 2 (IIШ - 2) ул.
Белореченская, д. l l (школа), Школьное подрzвделение Nч 3 (IlШ - 3) ул. Степана
Шутова, д. 8, к. 3 (школа), IIIкольное подразделение ЛЪ 4 (lIШ - 4) Тихорецкий
бул., д. 8 Д (школа), IIIкольное подрЕвделение Nч 5 (ЦШ - 5) Тrтхоречкий бул., д.
l0 (школа) по универсальным электронным картам, согласно регламента
обеспечения государственной услуги СКУЩ <Проход и питание в образовательн5rю
организацию>, под контролем охранников. Нахождение учащихся в ГБОУ Школа
ЛЬ 460 в нерабочее время, выходные и црarздниtlные дЕи производится только по
распоряжению директора ГБОУ Школа Ns 460 и оформляется приказом. В
искJIючительных слrrмх пропуск отдельньtх учащихся и групп может
осуществляться по устному распоряжеItию директора и ответствеЕного лица
отвечающего за обеспечение безопасности.
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- В зданиях,Щошкольнм группа М l (Д'- 1) ул. Белореченская д. 9 (детский сад),

.Щошкольнм группа Ne 2 (ЩГ - 2) ул. L{имлянскtlя, д. 18 (детский сад), ,Щошкольная
группа Ns 3 (Д - 3) ул. Щимлянская, д. 2б (детский сад), .Щошкольная группа Nе 4
(Д - 4) ул. КрасноларскЕlя, д. 53 (детский сад), Дошкольн€rя группа Nч 5 (Щ - 5)

ул. Совхознм, д. lб, к. 2 (летский сад), .Щошкольнiш группа Ns б (,,Щ - 6) ул.
Ставропольскм, д. 52, к. 2 (детский сад), ,ЩошкольнаJI группа J\Ъ 7 (Д - 7) ул.
Ставропольская, д.72 (детский сад), ДошкольнаrI группа Nч 8 (Щ - 8) Тихорецкий
буп., д. 8 (детский сал), ,Щошкольн.ш группа JФ 9 (Д- - 9) Ставропольский проезд,

д. 15 (детский сад), .Щошкольная группа Ns l0 (Д - 10) Головачева, д. 5, к. 3
(детский сал),.Щошкольная группаЛЪ 1l (Д'- 1l)ул. КраснодарскЕuI, д.6l (детский

сад) ролители с детьми догryскЕlются в установлеItное распорядком дня время, по

универсальным электронным картам, согласно регламента обеспечения
государственной усJryги СКУД <Проход и питание в образовательную
организацию), под контролем охранников, старшего воспитатеJuI и воспитателей в

группах.
В утреннее п вечернее время, во время массового прпбытrrя детей и родителей,
охранник обязап находпться у входной группы (калитки). Во время прогулки
детей, охранппк должен находиться на террrrтории образовательной
оргаЕпзацпп п осуществJrять впзуальпый контроль за перцметром
территорпи и калиток. На время отсутствия охранЕпка по с.lryжебной
необходимоgтп на посту сплапировать его подмепу сотрудЕпкамп школы.
- Уходить из Школы до окончания занятий, указаЕных в индивидуальном

расписании учащегося на текущий день )лащимся разрешается только с

разрешения, дежурного адмпнпстратора и класспого руководитеJIя.
- Выезды )лащихся из Школы на 1^rебные, концертные мероприятия, на экскурсии,
или по иным основаниям осуществJUIются оргЕlнизованно и в сопровождении
ответственного преподаватеJIя.

- Члены кружков, секций и других групп дJIя проведения внекJIассных и
внеурочньIх мероприятий допускаются в школу в соответствии с планами работы
образовательной организации, утверждённым расписанием занятий.
- Во время каникул и в не учебное время )лащиеся допускаются в Шко.lry согласно
плану мероприятий, утвержденному директором lllколы.
- Учащиеся Школы не имеют права находиться в здании Школы и на прилегающей
территории после окоЕчания 1"rебных занятий иjIи внеурочных мероприятий без

рдrрешения сотрудников [Ilколы и без лх присутствия.
- В сrryчае нарушениrl требований контрольно-прогryскного режима, дисциплины
или правил поведения учащиеся моцrг быть доставлены сотрудником охраны
(сотрудником Школы) в уlебrгуо часть (администрацию Школы) для вьиснения
причин нарушения режима и для принятия руководством Школы решения
совместно с родителями (законными представителями) об ответственности
обучающегося.
3.4.2. Щопуск родптелей (законных представителей) учащихся
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- Родители (законные цредставители) прибывшие в школьные подрЕвделения Ns
|,2,З,4,5,, ждут своих детей за пределами помещений ГБОУ Школа М 4б0, на его
территориях. В отдельных сл)лмх встречitющие могут Irаходиться в зданиях
школы, в отведенном месте в вестибюле с разрешения ответственного за
обеспечение безопасности ГБОУ Школа Ng 460 иJIи дежурного адмиЕистратора. В
здания ,Щ Лb 1,2,З,4,5,6,7,8,9,10 родители допускzlются в помещения за детьми под
контолем охранника и воспитателей.
- Проход родителей (законных представителей), сопровождЕlющих детей на заЕятия
в кJIассЕые помещения Школы и забирающих их с запятий, осуществJIяется по
проrryскам установленного образца или по приказу директора.
- Проход родителей (законных представителей) 1"rащихся в Шко.тry дJuI встречи с

преподаватеJIями или администрацией возможен при нЕIличии докуNлеIrтов,

удостоверяющих их личность (для граждан РФ - паспорта РФ, водительского

удостоверения; дJlя иностраЕных граждан - паспорт грtDкданина данной страны) и

в соответствии со списками )пiащихся, предъявив документ в развернутом виде и
передав его сотруднику охраны для производства соответствующей записи
паспортньtх данных в <Журнале регистрации посетителей>>. Родители (законные

представители) обуrающихся сообщают охраннику фамилию, имя, отчество
преподаватеJIя или сотрудника администрации, к которому они направляются,

фамилию, имя своего ребенка, кJIасс в котором он )лится. Сотрудник охраны
выясняет цель их прихода и принимает решение о допуске в IIIKo.Try.

- В сл)лае незаilланированного прихо ца в шкоJry родителей (законных
представителей) обl^rающихся, охранник выrIсняет цель Io( црихода и пропускает
в шкоJrу только с разрешения адмиЕистрации.
- Проход родителей на кJIассные собрания, праздничt{ые мероприятия, кпассные
концерты осуществляется по списку, составJIенному и подписанному кJIассным

руководителем с предъявлением родитеJIями охраннику документа,

удостоверяющего ли!Iность, без регистрации данньtх в <Журнале ремстрации
посетителей>>.

- Родители (законные представители) обl"rающихся, пришедшие встретить своих
детей по окончании уроков в учебные помещения не допуск€lются. Для ожидания

родителям отводятся вестибюль на 1 этаже Школы.
- Посетители кружков и других групп дIя проведения внекпассных и внеурочньж
мероприятий догryскаются в уrебные коргrуса в соответствии с расписанием
занятий по спискам, з€веренными дирекгором ГБОУ lIIкола Ns 460.
3.4.3. ,Щопуск сотруднпков Школы
- Сотрулники Школы доrrускаются в ГБОУ Школа Ns 4б0 по СКУ.Щ <Проход и
питание в образовательrгуIо организацию> по универсЕrльным электронным картам.
- .Щосryп преподавателей и их пребывание в 1пrебных помещениях Школы
производится в соответствии с расписанием уrебных заtrятий, утвержденным
руководством Школы.
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- Преподаватели должны приходить в lIJKoTry не позднее, чем за 20 минут до начЕuIа
занятий.
- Технический и обсrryживающий персоIlЕIл допускаются в Школу по прикttзу
директора IIIколы, в соответствии с графиком работы с 07.00 до 21.00.
- Щиректор, его заместители, специалисты и завхозы имеют допуск в здания
Школы круглосуточно, во все дни недели, нерабочее времJI, праздничные и
выходные дни.
- Педагогический состав, технический и обслуживающий персонал Школы имеют
право находиться в помещении школы в рабочее BpeMJ{, в соответствии с
Правилами внутреннего распорядка, а в нерабочее время, в выходные дни с
производственной необходимостью на основании приказа или распоряжения
дирекгора школы.
- Преподаватели, сотрудники и администрация IIIколы обязаны заранее
предупредить охранника о времеЕи запланированньIх встреч с родитеJUIми
(законными представителями) об1^lающихся, посетителями, о времени и месте
проведения BHeKJIaccHbIx мероприятий и родительских собраний.
3.4.4. Щопуск посторопнпх (иных) лиц, не связанные с образовательным
процессом ответственным за осуществление контрольно-пропускного режима
(охранник, лежурный администратор) категорически запрещается впускать в
здание Школы посторонних лиц без предварительного рчrзрешения (согласования)

директора Школы или лица, его замещающего.
- Посетители (посторонние лица посещающие образовательное )п{реждение по
личным вопросам или по служебной необходимости) прогrускаются в Шкоrry на
ОСНОВаНИИ ПРеДЪЯВЛеННОГО ПаСПОРТа lLПИ ИНОГО ДОКУlr.lеНТа, УДОСТОВеРЯЮЩеГО
личность с обязательной фиксацией данньгх докуt{ента в <Журнале регистрации
посетителей>> (паспортные данные, время прибытия, время убытия, к кому прибыл,
цель посещения образовательного учреждения). Охранник обязан пол}п{ить

р€врешение на догryск у директора Школы или руководителя структурного
подразделения, специаJIиста по ОБ, дежурного администратора согласовать их
проход с лицами, к которым они следуют, а при необходимости организовать
сопровождение.
- Посетитель, после записи его данньж в <Журнале регистрации посетителей>>,
перемещается по территории 11116л61 в сопровождении дежурного администатора
(охранника) или сотрудника IIIколы, к которому прибыл посетитель.
- Прогryск посетителей к руководству Школы осуществляется в соответствии с
установленным порядком приема посетителей. В отдельных слr{aшх к
руководителям Школы посетители проходят по их личному устному укЕванию.
- Щогryск сотрудников МВ,Щ России, ФСБ России, Росгвардии России, надзорньж,
пожарных, санитарных, аварийных и иньгх государственньгх с.гlокб, министерств,
ведомств и инспекций в здания Школы осуществJuIется по служебным
удостоверениям при н€шичии письменного предписаIrия на осуществление
проверки и т.п., при этом сотрудник охраны незамедлительно информирует
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директора Школы, (лицо, его заменяющему), специалиста по ОБ. В иньп< слr{аях
допуск осуществJUIется на общих основаниD(.
- Сотрудники вышестоящих организаций (ДОНМ), органов местного
самоуправления и профсоюзньIх органов для исполнениJI ими служебньтх
обязанностей пропускаются при предъявлении документа, удостоверяющего
личность, с записью в <Журнале регистрации посетителей>>. При этом сотрудЕик
охраны должен проводить посетитеJuI к директору Школы (руковолитеlпо
структурного подразделения).
- Специалисты и рабочие организаций, осущестыиющих предоставление услуг и
выполнение ремонтно-строительных работ на основании закJIюченньIх договоров,
допускаются по сrrужебным запискам, прикalзам, согласно списков (с

предъявлением документов, удостоверяющим личность), представленньD(
подрядными организациями и согласованными с уполномоченными
должностными лицами IIIколы. Работы проводятся под контролем ответственного
сотрудника Школы.
Категорически запрещается проживание работников ремонтно- сц)оительньш
организаций в помещениях Школы и нахождение ID( в здания)( и на территориях
Школы в нерабочее время.
- ,Щопуск )ластников мероприятий с массовым пребыванием об1^lающихся,

работников и посетителей в помещение IIIколы для проведения и r{астия в

массовых мероприятиях, концертrrх, семинарах и т.п. осуществJUIется на основании
приказа директора Школы или сrryжебной записки руководителя структурного
подр€вделения - организатора, в которой укЕIзывается: времJI и место проведения;
список ответственных лиц, встречающих, сопровождaлющих и провожающих

}л{астников мероприятиJr, их контактные телефоны; общее колиtIество либо список

r{астников. Стгркебная записка согласуется с администрацией Школы и
визируется директором. Ответственные лица от организатора мероприllтия
обязаны лично встретить посетителей на входе и сопровождать их на протяжении
всего мероприя"lия. При этом они нес)л ответственность за соблюдение
посетитеJuIми устаноыIенного порядка и своевременное убытие после окончания
мероприятия. Сотрудники охраны IIIколы осуществJuIют доttуск посетителей после
сверки списка участников с документами, удостоверяющими личность.
Представители средств массовой информации догryскаются в здания Школы на
общих основаниях. Кино-, фото-, аудио записыв:lющм аппаратура и другая
техника вносится по согласованию с директором Школы или лицом, его
заменяющим. Кино-, видео-, фотосъемка и аудиозапись производятся с
письменного разрешения директора Школы после аккредитации в .ЩОНМ, в
присутствии, назначенного директором, ответственного сотрудника Школы. В
сrryжебной записке на допуск должно быть указано: наличие кино-, фото-, аудио
записывающей аппараryры, время и место проведениJr съемок.
- В с.гrrае вызова для оказания экстренной помощи - допуск работников скорой
медицинской помощи, ресурсоснабжающих и обс.lryживЕrющих организаций, с.тryжб
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связи осуществляется беспрепятс,lзенЕо, с уведомлением директора Школы, (лица,

его заменJIющему) и заI4естителя директора по управлению ресурсаlvrи. В журнал
вIIосится запись о причине вызова, номер бригады, госЕомер автотрапспортного
средства и т.д.
- В случае если посетитель отказывается предъявить документы, удостоверяющие
его личность, сотудник охраЕы должен предложить ему покинуть здание и
территорию Школы. При отказе посетитеJIя покинугь образовательное r{реждение
сотрудник охраны, либо дежурный администратор, оценив обстановку,
информирует руководителя (заместителя руководитеJuI 1^rреждения) и действует
по его указаниям, при необходимости применяет средство тревожЕой
сигн€Lпизации для вызова наряда ГБР или сотрудников полиции территориЕIльного
ОВ,Щ с челью пресечения правонарушений.
- В слу^rае возникновения конфликтных сиryаций, связаЕньfх с допуском
посетителей в зданиях Школы, сотрудник охраны (лехqrрный администратор)

действует по указанию директора школы (его заместителей).
- В случае доgтавки па объекг какой либо продукцпп курьерской с.пужбой,

работник охраЕы пропзводпт осмотр продукцпп вне зданпя образовательной
оргапизацип п в прпсутствпп ее получателя с обязательным примепеЕпем
спецпальных средств (ручного металлодетекгора).
- В слуrае возникновеЕия ситуации, Еепосредственно угрожающей безопасности,
здоровью и жизни .lподей, находящихся в Школе, сотрудник охраны (лежурный
администратор) обязан вызвать Еаряд полиции с помощью кнопки экстренного
вызова и немедленно поставить в известность о происходящем директора и
представителей администрации LЦколы.
- .Щанные о посетитеJLях фиксируются в <Журнале регистрации посетителей>>. В
журнал записывrtются все лица, не являющиеся сотрудниками IТIцбл61 ц 1r"

имеющие прогryска установленного образца. Журна_тl регистрации посетителей.
Nэ п/п, Время прибытия посетителя, ФИО посетителя, ,Щанные паспорта посетителя
(серия, номер), к кому прибыл посетитель, Время убытия посетитеJuI. Журна.ll

регистрации посетителей заводится в нач€uIе учебного года (1 сентября) и ведется
до начма нового 1.чебного года (3l авryста следующего года). Жlрнал должен
быть пропrит, с,Iраницы в нем проц.мерованы. На первой страЕице ж)Фнала
делается запись о дате его заведениrI. Замена, изъятие страниц из Журнала
регистрации посетителей запрещены.
3.4.5. Учащимся, пх родЕтелям (законным представптеJIям), сотруднпкам п
посетителям ГБОУ Школа ЛЪ 460 запрещается:
- Еаходиться в помещениlгх IIIколы rlащимся и сотрудникап{ без сменной обуви;
- н€lходиться в помещениях LЦкольт родителям (законным представителям) и
посетитеJuIм без сменной обуви (бахил);
- находиться в сrryжебных помещеЕиJIх и 5rчебных помещениJIх Школы без

разрешения на то адмиЕистрации;
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- выносить из помещений Школы документы, полученные для ознакомления; -

изымать образцы документов со стенда, а таюке помещать на нем объяв.пения

личного характера;
- приносить в помещения Школы, передавать и использовать с rпобой целью все

виды холодного, огнестрельного, гa!зового, сигнчUIьного оружия, пиротехнику
(кроме лиц, которым в установленном порядке разрешено хранение и ношение
табельного оружия и специальных средств), колющие и режущие предметы,
взрывчатые и легковоспламеняющиеся вещества, спиртные Еапитки,
спиртосодержащие жидкости, вещества и жидкости токсического действия, а

также личные вещи, за искJIючением портфелей и папок с документами, дамских
сумок;
- сотрудник охраны имеет право выборочпоrо обследования обучающпхся, их

родителей (законных представriтелей) и посетптелей па предмет возможного
проноса опасных предметов, матерпалов и веществ запрещённых плп lle

рекомендуемых к проносу на охраняемые объекгы образовательной
оргаппзации, в сOответствпи с утвер?кденным Перечнем;
- курить в заданиях Школы и на его территориях;
- присутствовать на собраниях и концертах с вкJIюченным мобильным телефоном;

- находиться на территориях и в зданиях ТIIколы в состоянии Ешкогольного и иного
опьянения;
- употреблять на территориях и в зданиях Школы aUIкогольные и энергетические
напитки, пиво, наркотиtIеские и токсические вещества;
- входить в здания Школы с велосипедами, самокатами, с домашними животными,

товарами для продажи, а также в грязной одежде и с крупногабаритными вещами;
- загромождать велосипедами, самокатами и прочими вещами входы, проходы,
тамбуры;
- передвигаться по территориJIм и помещениям Школы на роликовых коньках,
самокатах и скейборлах. Люди с детскими колясками моryт проходить в

вестибюль Школы, временно размещая в помещении Школы детские коляски в

строго отведенном дJUI этого месl€, r{e загроможд€ш детскими колясками входы,
проходы, тамбуры.
На территориях и в зданиях школы запрещаются.тпобые торговые операции. Факгы
нарушения общественного порядка и причинениrI ущерба помещениям

фиксируются в устаItовленном порядке лицами, осуществляющими пропускной

режим. Сотрудникам Школы, учащимся, охраннику школы запрещается
принимать на хранения от посторонних лиц какие - либо предметы и вещи. При
угрозе проникновения в зданиjt или на территории IlIколы лиц, нарушаюцих
общественный порядок, сотрудник охраны обязан вызвать сотудников
правоохранительньIх органов и информировать дцректора ТIIколы о происшествии.
3.4.6. Осмотр вещей посетителей, лицам, имеющим право входа в здание Школы,
рarзрешается проносить только ммогабаритные предметы личного обихода
(портфели, дипломаты, женские и хозяйственные с5rмки). Крупногабаритные
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сумки необходимо оставить в гардеробе после осмотра сотрудником охраЕы
(охраннику). При на.пичии у посетителей ручной кJIади охранник (дежурный
администатор) предлагает добровольно предъявить содержимое рrIной клади для
предотвращения проноса в здания Школы оружия, боеприпасов, взрывчатых
веществ, легко воспламеняющихся и ядовитых жидкостей, запрещенньн для
хранения и ношения без специального на то разрешения предметов. В сrгrrае
обнаружения у посетителя или в его'вещах огнестрельного оружиrI, специ{lльньIх
средств и (или) других запрещенных дJlя хранения и ношения без специального на
то разрешения предметов - охранник (лежурный администратор) задерживает
посетитеJuI и докJIадывает о сJrr{ившемся директору Школы (лицу его
замещающего) и действует в соответствии с полrlенными ук€ваниrIми. При отказе
предъявить содержимое рl^rной кJIади посетитель не доIryскается в здание Школы.
В сrгуlае, если посетитель, не предъявивший к осмотру р}п{ную кJIадь, отказывается
поки}гугь образовательное r{реждение охранник либо дежурный администратор,
оценив обстановку, информирует руководителя (заместителя руководитеJuI
учреждения) и действует по его указаниям, при необходимости применяет средство
тревожной сип{ализации для вызова наряда ГБР или полиции с целью пресечения
правонарушений.
3.4.6. Порядок впоса я выноса материальных ценностей
- Внос материЕlльных ценностей в Шкоrry осуществляется при н€шичии
необходимых документов и с разрешениJI директора или заместителя директора по

управлению ресурсами.
- Крупногабаритные предметы вносятся в образовательную организацию на
основании соответствующих дскуN(ентов, с разрешения руководителя после
визуЕIльного контроJIя сотрудниками охраны.
- Вынос матери€rльньrх ценностей из Школы осуществляется с разрешениrI
заместителя директора по управлению ресурсам на основании материального
пропуска, подписанной директором школы. В слryжебной записке указывается:
ФИО, место работы, должность лица, осуществляющего внос (вынос) имущества,
наименование вносимых (выносимых) предметов, их тип (марка), серийные
номера, количество; укшание цели, даты выноса и срока их возвращеЕия. Возврат
осуществляется на основании этого же материЕrльного проIryска.
- Технический персонал Школы, осущестRIIяющих обслуживание и ремоЕт
инженерньrх сетей, имеет право на вынос (внос) инструментов, приборов,

расходньж материсIлов без специа.льного ршрешения.
- Вывоз (вынос)/ввоз (внос) материаJIьных ценностей по устным распорях(ениям не
доIIускается.
3.4.7. Щопуск транспортных средств
- .Щопуск транспортных средств па террпторию образовательной организацпп
только после проведенпя работником охраны осмотровых мероприятпй с
пспользованпем технпческпх средств (зеркала) и обязательной регистрацией
в соответствующем rкурнале.
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- Въезд и парковка автомобильного транспорта на территории Школы и на
прилегающей к зданию Школы территории запрещены. Ворота Школы
открываются охранником по распоряжению директора Школы, заместителя
директора по управJIению ресурсами, руководителя структурного подразделения,
завхоза и специшIиста по ОБ.
- Работнпк охраЕы прпсутствует при разгрузке продукцпи и проведения ее
осмотра.
- ,Щопуска машин специального назначеная (пожарные, скорой помощи,
правоохранительных органов и др.) при аварийных ситуациях, стихийньrх
бедствиях, пожарах и других чрезвычайных ситуациях; догryск бригад этих машин
на объекты IIIколы осуществляется в сопровождении работника охраны или
сотрудника администрации Школы, с записью фамилии старшего бригады,
численности бригады, номеров машин в соответствующем журЕЕUIе.

- Выгрузки строительных материалов, мебели, оргтехники, музык€шьньIх
инструN{ентов, канцеJIярских и хозяЙственных товары на основании закJIюченных
с Школой грaDкданско-правовых договоров.
- .Щля эвакуации при чрезвычайных ситуациях.
- Проведения мероприятий с массовым участием людей Школы.
- Выгрузки мусорных контейнеров.
Обо всех сJtучаях длительного нахождения не установленных танспортньIх
средств в непосредственной близости от зданий Школы, танспортных средств,
вызывающих подозрение, охранник информирует директора Школы (лицо его
за}.rещающее) и при необходимости, по соглосованию с директором Школы (личом
его замещающем) информирует территориальный орган вrгутенних дел.
3.4.8. Порялок пропуска на период чрезвычайных ситуацrrй и лtлквидацпп
аварпйной сriryацпи
- Прогryскной режим в здание школы на период чрезвычайных сиryаций
ограничивается.
- После ликвидации чрезвычайной (аварийной) сиryации возобновляется обычная
процедура проIryска.
3.4.9. Порядок эвакуацпи посетителей, работнпков п сотрудников Школы из
помещенпй п порядок пх охраны
- Порядок оповещения, эвакуации посетителей, работников и сотрудников из
помещений Школы при чрезвычайных сиryациях (пожар, стихийное бедствие,
информация об угрозе совершения террористического акта и др.) и порядок их
охраны разрабатывается директором совместно с ответственными за ведение
работы по антитеррору, охране и безопасности труда, пожарной и
электробезопасности.
- По установленному сигнаJIу оповецения все посетители, работники и
сотрудники, а такжс работники, осуществляющие ремонтно-строительные работы
в помещениях IТТколы, эвакуир).ются из здания в соответствии с планом эвакуации
находящимся в помещении Школы на видном и доступном для посетителей месте.
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Пропуск посетителей в помещения Школы прекращается. Сотрудники lIIколы и
ответственные лица принимают меры по эвакуации и обеспечению безопасности
находяпц{хся в помещениях людей. По прибытии со,грудников соответствующих
стrужб для ликвидации чрезвычайной сиryации, обеспечивается их
беспрепятственный прогryск в здание Школы.


